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登录页面

登录IP地址：http://210.37.144.178/yjsxt

登录域名地址：http://yjsjw.hntou.edu.cn/yjsxt
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用户名：教师（人事工号）

密码：研究生系统默认密码是“YJS”+人事工号

用户名：学生（学号）

密码：研究生系统默认密码是“YJS”+身份证后6位
进入系统后可以点右上角“修改密码”，如下图：
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权限维护

系统是按一岗（人事工号）多角色设计的。一个教师只能拥有一个账号（建议使用人事工号），一个账号可以同时拥有很多角色，每个角色的权限和功能是不一样的。例如：张三是“环境学院”的教学秘书，但他又同时是一名任课教师，所以张三的账号下需要设置两个角色，即“教师”和“学院教学秘书”角色。其中“教师”角色是每一名教师的默认角色，该角色不需要增加。

一、角色维护

（管理员）路径：系统管理-权限管理-角色管理
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首先增加“角色”，再给角色授权，可以点“功能授权”，把具体权限授权给角色，该操作可以到“按钮”级授权，如下图：
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可以按下面样式建立成两级管理模式：
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其中一级角色是给管理者使用，二级角色是给非管理者使用。

最后给每一级角色添加“用户”，可以点上面的“分配用户”，如下图：
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这里需要选择用户类型为“教师”，点查询默认显示左边未分配列表。把左边选种教师挪到右边就完成添加了。

二、用户维护

（管理员）路径：系统管理-权限管理-用户管理
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这里主要是为忘记密码的学生或教师初始化密码，当然也可以在这里分配角色。这个权限一般只有管理者才能操作。

三、数据范围

（管理员）路径：系统管理-权限管理-学生数据归属范围

                系统管理-权限管理-教师数据归属范围

这里主要授权两种数据范围，“学生数据归属范围”和“教师数据归属范围”。它的作用是，例如：外语学院要给环境学院的专业排课，但外语学院默认只能看到自己学院的学生信息，这时就需要给外语学院下相应管理员授权环境学院学生信息查询的功能了。

这里用“学生数据归属范围”举例，首先选择要授权的“所属角色”，例如：学院学籍秘书，查询出要授权的用户，选择一条或多条记录。
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然后再选择右上角的“数据授权”或“批量数据授权”。
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最后选择要授权的学生的学院年级信息。

基础数据

常用基础数据维护。

一、校区代码

（管理员）路径：系统管理-基础数据-校区信息维护
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二、学院代码

（管理员）路径：系统管理-基础数据-机构信息维护
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上诉字段需要根据实际情况填写，其中“开课学院”字段
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“开课学院”只开设课程，下面没有学生，例如“马克思主义学院”或“基础教学部”等

“学生学院”有学生，但自己没有教师，没有办法开设课程。

“即开课学院又学生学院”，自己开设课程并且学院下还有学生，例如“环境工程学院”等

“即不是开课学院也不是学生学院”，例如：教务处、财务处等

“是否招生机构”如果选“否”下面硕士招生信息就不用填写了，反之需要填写。

三、一级学科

（学科学位）路径：学科管理-一级学科信息维护
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这里的“学科年度”取”招生管理-招生参数设置”下的招生年度，是指第一次在系统中建立并引用这个一级学科的年度。

“一级学科代码、一级学科名称、一级学科英文名称、所属学科门类、学位点”按国标录入。

“主管院系”指这个一级学科的主管单位信息。

对于一级学科比较多，研究生在校人数规模比较大的高校，管理员可以把国标信息全部导入到系统中。后期如果一级学科没有变化，就不用在导入或增加了。

四、二级学科

（学科学位）路径：学科管理-二级学科信息维护
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录入方式同上。

五、专业类别

（学科学位）路径：学科管理-专业学位类别维护
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录入方式同上。
六、专业领域

（学科学位）路径：学科管理-专业学位领域维护
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录入方式同上。
七、专业代码

（学科学位）路径：学科管理-专业信息维护
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“专业代码”：建议可以使用二级学科或专业领域+主管学院代码

“学制”：如果该专业下存在不同学制情况，这里随便写一个就可以了，具体学制信息可以维护到学生信息下。

八、班级代码

（管理员）路径：学籍管理-班级信息
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新生入学后需要在招生或导入学生信息后刷新在校生人数“人数刷新”。


[image: image24.emf]班级信息模板.xls


九、教师信息

（管理员）路径：培养方案-基础信息管理-教师信息管理-教师信息维护
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初始化教师密码时如果要取身份证后六位，这里需要维护身份证号。
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标红字段必修维护。

如果有人事系统接口，这些字段信息系统可以自动取人事系统数据。

学籍管理

一、学生信息维护

（学籍管理）路径：学籍管理-学生信息管理-学生信息维护

说明：拥有该菜单的角色，如果管理者没有授权给角色可查询学生信息的具体字段信息，打开该菜单后什么也查询不到，所以如果要使用该菜单，需要二次字段授权。

操作如下：打开“学生信息修改授权”（学籍管理-学生信息管理-学生信息修改授权），选择要授权的角色名称，如下图：
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选择“学院学籍秘书”，对下面字段进行授权。
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拥有学籍信息字段查询权限后才可以在学生信息维护里查询到学生信息，如下图：
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在这里可以对学生信息进行修改。

如果专业相同，但学生类别不相同，一般按两个班级处理。例如：全日制班和非全日制班
如果专业相同，但学制不相同，一般是学生的培养方向可能不相同，可以在这里维护“专业方向”和“学制”。
新生数据一般是通过“招生”端同步进来，也可以系统外编号学号“导入”进来，如下图：

首先“下载excel模板”，系统外填好这个模板，然后导入系统中。
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也可以通过这个功能批量更新系统内某一个字段的信息。


[image: image34.emf]学生信息模板.xls


如果模板里的数据存在错误，系统也会出提示，如下图：
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下载异常数据，根据提示修改原模板。

成功导入系统给出下面提示，如下图：
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二、学生时盒数据

（学籍管理）路径：学籍管理-学生信息管理-学生时盒数据维护
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点“学生时盒数据生成”，如下图：
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先选“源学年”和“源学期”，然后选“目标学年”和“目标学期”。

三、学籍异动维护

（学籍管理）路径：学籍管理-学籍异动管理-学籍异动管理
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选择学生的“异动类别”，例如“保留学籍、休学、退学”。

选择“异动类别”对应的“异动原因”，如果异动原因里没有想选择的原因信息，可以由管理员后台一次性添加好。

选择学籍异动的“生效学年”和“生效学期”，这里为什么要选择生效学年学期，主要考虑到办理学籍异动的学生发生的时间问题。例如：

张三同学在2023-2024-1学期末突然身体不适，医生建议他在家修养一段时间，但该同学本学期已经上完，并且已经开始考试，所以他希望下学期办理休学，但是如果等到下学期开学后再来办理，还需要再回学校一趟，所以就在本学期申请休学，下学期生效就可以了。
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最后再“选择学生”。

学科管理

一、学导互选

增加导师信息有两种方式，一种是管理员通过“导师库”直接增加到系统里（导师库维护），另一种是通过教师申请、管理员审批进入导师库（跳过下面导师库维护，从导师遴选开始）。

1、导师库维护

（导师管理）路径：学科管理-导师管理-导师库
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每个导师至少可以选择一个学科（领域）。

JW_DSGL_DSZGDZB 导师学科资格对照表

view_xkxx 学科信息

2、导师遴选

（导师管理）路径：学科管理-导师管理-导师遴选-导师遴选设置
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以“年度、导师类型”为单位增加或修改“开放时间、开放学科（领域）”。如下图：

导师类型分：博导和硕导
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JW_DSGL_DSZGSQ_SZB 导师资格申请-设置表

3、流程配制（导师资格申请审核）

（管理员）路径：系统管理-流程配置-审批流程配置
[image: image48.png]AERR SIDEEREER

CRAEHA | PlsvElRsR

> ‘REEM ER

SREE
HHE S EBAE HEREREEEERE ©
TAl (TR {enme v|: [ [ -





4、导师资格申请

（教师）路径：申请-导师资格申请
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这里选择同上。

JW_DSGL_DSZGSQB 导师资格申请表

如果系统管理-系统设置下无法设置“遴选年度”，后台执行下面语句。
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5、导师资格审核

（导师管理）路径：学科管理-导师管理-导师遴选-导师资格审核
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查询出待审核的记录，点“审核”设置成“通过”或“退回”，如果设置成“不通过”，说明管理员认为该教师不具备担任这个学科领域下的导师资格，再次申请这个学科领域系统会提示已经申请过。如下图：
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审核通过后会进入“导师库”。如下图：
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测试数据清洗：
select * from SP_WORK_NODE where w_id='059A7964A1AFC916E0635B02A8C073AB'
select * from sp_work_line where w_id='059A7964A1AFC916E0635B02A8C073AB' 

delete SP_WORK_NODE where w_id in (select dszgsqb_id from jw_dsgl_dszgsqb)

delete jw_dsgl_dszgsqb

6、互选设置

（导师管理）路径：学籍管理-学生导师管理-学导互选设置

按年级增加互选的时间和可选志愿数，最多可选N个志愿。
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注：这里页面上显示的文字容易出现异议，上面显示的是可报志愿数，下面显示的是每一轮的开始和结束时间。

JW_XJGL_XDHXSZB 学导互选-设置表

7、人数设置

（导师管理）路径：学籍管理-学生导师管理-招生人数设置
全校统一设置，以年级为单位设置每个老师可带这个年级的学生数量。如下图：
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也可按个人设置，例如：全校设置好后，个别老师所带学生数量和别人不一样，就在这里设置。如下图：
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8、选导师

（学生）报名申请-学生选择导师

学生进入“学导互选”页面后，首先可以看到“导师”项是空白的，如果被导师确认后，这里才可以看到导师姓名，如下图：
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这里可以看到整个“学导互选”的时间周期。

学生在时间范围内点“增加”，开始导师选择，如下图：
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根据学校设置的时间，系统自动开放“志愿”（一个周期内共开放2个志愿选择），点“选择”进入导师选择页面，如下图：
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选择导师后点“保存”并“提交”。

“学导互选”过程中如果还未被导师“确认”，可以“撤销”重新选择导师。
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如果已经被导师“确认”，系统会提示学生不能“撤销”。如下图：
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JW_XJGL_XDHXXSZYB 学导互选-学生志愿表

9、选学生

（教师）路径：信息维护-导师选择学生

[image: image65.png]LB 20234
B RSImESE (2023%) B, RIEAIE: 2023-09-01 13:12:14~2023-09-30 13:12:17!

ARFEER (3% —Baahabs, ARBEELEEEN )
#s2 A #3 R ez ] q
2023100028 = k-4 2023 2EHEVFURT =5
LIRS H1E
ERrLEn
#s2 ] 5 =5 75 w0 P51 A J
2023100024 B z 2023 #ETR sEEE 2LAHEUFURL B
2023100026 me 7 2023 #ETR sEEE 2LEHEUFURL o
2023100027 RUEE = 2023 #ETR sEEE 2LEHEUFURL o
2023100023 E 7 2023 #ETR sEEE 2LEHEUFURL o
2023100025 wEm z 2023 #ETR sEEE 2BHEUFUTL o




教师根据可带学生人数选择要带的学生，如果超过人数限制，系统会给出提示，如下图：
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10、退回管理

（学院导师管理）路径：学籍管理-学生导师管理--学导互选统计
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根据条件（年级+是否确定导师）查询出当前志愿周期内还未确认的学生名单，点右上角“退回”，退回后学生重新选择导师。

通过这个功能可以查看目前有哪些学生被导师确认，哪些还未被导师确认。

11、后台管理

（学院导师管理）路径：学籍管理-学生导师管理--学生导师管理

在这里可以给导师添加学生，也可以解绑学生，如下图：
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12、导师导入

（学院导师管理）路径：学籍管理-学生导师管理--学生导师导入
第二导师和行业导师可采用“导师导入”功能。
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二、变更导师

变更导师有两种方式，一种是学生申请，学院审批。另一种是由管理员直接在系统里修改（学籍管理-学生导师管理--学生导师管理）。

1、流程配制（学生更换导师申请审核）

（管理员）路径：系统管理-流程配置-审批流程配置
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2、更换导师

（学生）路径：报名申请-更换导师申请
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3、学院导师审核

（学院导师审核）路径：学籍管理-学生导师管理--更换导师审核

4、研究生处审核

（导师管理）路径：学籍管理-学生导师管理--更换导师审核

三、导师导入

（学院导师审核）路径：学籍管理-学生导师管理--学生导师导入
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选择导入，下载导入模板。如下图：
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首先学生必须完成“校内导师”的互选，然后由教学秘书导入“行业导师”。

目前第二导师和“行业导师”需要在这里导入。

培养方案管理

一、课程性质维护

（培养管理）路径：培养管理-基础信息管理-计划基础信息-课程性质代码维护
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选必修：“必修”系统可以根据学生个人培养方案把上课名单自动匹配出来

        “选修”系统必须通过学生选课操作才能把学生名单匹配进去

二、课程类别维护

（培养管理）路径：培养管理-基础信息管理-计划基础信息-课程类别维护
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三、课程库管理

流程配置（课程申请）

（管理员）路径：系统管理-流程配置-审批流程配置
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学院领导角色先审核

培养管理角色最后备案
这里的审批流程是自定义的，根据学校要求可以自己设置。

2、新开课申请

（学院教学秘书）路径：培养管理-基础信息管理-课程库管理-学院课程信息申请
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教学秘书进入页面后，如果是新开课程，就点“新开申请”，如果是停开课程，就点“停开申请”，还可以对已开课程“变更申请”，如下图：
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根据系统提示，“*”字段必须维护，其中课程代码根据学校设计好的编码规则录入进去。例如：开课学院代码+学生类别代码（研究生为2）+课程性质代码（1为学位课2为非学位课）课程序号（010+2+1+001）

3、新开课审核

（学院领导）路径：培养管理-基础信息管理-课程库管理-学院课程信息审核
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选择一条待审核的申请记录，点审核，如下图：
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点“审核”弹出窗口，如果录入的课程信息没有问题就选择“通过”，有问题就选“退加”。审批流程下所有角色都审核后就进入课程库了。

如下图：
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其中“课程代码”、“课程名称”、“学分”、“课程类别”、“课程学时”是必填项。
注：系统中所有审核流程都不要点“不通过”，可以点“退回”，系统会提示退回到哪一级。

课程信息管理

（培养管理）路径：培养管理-基础信息管理-课程库管理-课程信息管理
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管理员也可以在这里直接增加、修改、删除或导入课程信息，如下图：
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四、培养方案维护

1、流程配置（培养方案信息申请）

（管理员）路径：系统管理-流程配置-审批流程配置
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学院领导先审核

培养管理再审核
研究生处领导最后审核
这里的审批流程是自定义的，根据学校要求可以自己设置。
2、培养方案维护
（学院教学秘书）路径：培养方案-教学计划管理-培养方案管理-培养方案维护

2.1、专业信息选项卡
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点“增加”或选择一条专业信息点“修改”，打开下面对话框，如下图：

[image: image89.png]gl

Eitzs BRER(FR)
“lAS | 2023
SR ()

BHREREY)

WA 055115)

s 2EPPARGT

| A
CTEIER 3
BE

| mHpEEe

BEFRAEARE

AEFNRETS

> | #Ek

BRAAER

=5

2023

R | 2023

CEEAEEH | 2023MHHAESEF0551152 HHS

‘ReEm | WE
R

“itA | %0

BWRER
Bt

FUREFS

BRTES

BE

e ik




版本号：填写年级信息

年级：根据录入情况选填

学科（领域）：根据录入情况选填

培养方案名称：系统生成

学生类别：根据录入情况选填

招生季度：这里只能选“春或秋”，根据专业招生季度选填

校区：本部

学制：根据录入情况选填

学习年限：根据录入情况选填

计划人数：根据录入情况选填

培养方向信息：如果存在专业下分方向情况（相同专业学制不一样），在这里录入方向信息，方向代码建议录入格式：年级+（二级学科或专业领域）代码+1位序号，如下图：
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2.2、修读要求选项卡
[image: image91.png]



在“主修”下增加一级节点信息。

这里的“节点”可以理解为纸质版培养方案下的课程性质，并且要把课程性质做为一级节点增加到“主修”下。如下图：
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“学位课”是必修课程，如果下面不在继续分“课程类别”或“专业方向”要把这个节点设置为末节点，如果下面继续分“课程类别”或“专业方向”不能把这个节点设置为末节点，如下图：
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如果是“末节点”就选“关联课程”，如果不是“末节点”就继续增加二级节点。

节点下的课程可以选[image: image94.png]=o€ MR B3



,也可以“继承”上一个年度的课程信息。

下面增加的课程类别要选“必修课”,如下图：
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“非学位课”是选修课程，不能把这个节点设置为末节点，如下图：
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选修课下需要增加模块（组），模块（组）也是一种节点，但是“节点名称”可以自定义，

[image: image98.png]> | AR PREER

HEE 3

* ERBEPS
ERESFT T IRERES
REEEI8

EEAVERER

‘mRAE

&F

o&

© XBRE O ®iE%s O ®RER O #Ea

TR

Bk





如果是“末节点”就选“关联课程”，如果不是“末节点”就继续增加二级节点。
节点下的课程可以选[image: image99.png]=o€ MR B3



,也可以“继承”上一个年度的课程信息。
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下面增加的课程类别要选“选修课”，如下图：
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以上是简单的二级培养方案设计模型，属于最基本的树形结构，如果某些专业分方向或相同专业下的学生学制不一样，可以分成三级甚至更多级的树形结构。

注：如果培养方案未确定下来不建议点上面的“提交”。

五、培养方案变更

如果管理员启用了“培养方案时间控制”或“培养方案已经提交”，需要通过下面操作变更。

流程配置（培养方案课程变更）

（管理员）路径：系统管理-流程配置-审批流程配置
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2、培养方案变更申请
（学院教学秘书）路径：培养方案-教学计划管理-培养方案管理-培养方案变更申请
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在“现信息”里重新维护课程相关信息。

六、培养方案审核

（学院领导）路径：培养方案-教学计划管理-培养方案管理-培养方案审核
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选择一个待审核记录后点“审核”，选“通过或退回”。

七、学生培养方案

1、流程配置（个人培养方案申请）

（管理员）路径：系统管理-流程配置-审批流程配置
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校内导师先审核

学院教学秘书最后审核
这里的审批流程是自定义的，根据学校要求可以自己设置。
2、个人培养方案维护

（学院教学秘书）路径：培养方案-教学计划管理-培养方案管理-学生个人培养计划维护
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管理员打开页面后，如果出现“有无培养方案”显示“无”，管理员需要“继承”一下前面设置好的专业培养方案，继承后可以看到学生的培养方案树形结构。如下图：
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继承后，个人修读要求的树形结构就出来了，如果培养方案发生变化，这里也需要重新“继承”。如下图：

[image: image112.png]NNEFSER A ABIRER DARIHER IHEEEIDR

BEERFH 4
BESFS e RE2

RIEEE (2D v

RIEFE (0D v





上图中节点中显示的“对号”表示该节点下的学分已经选够，“叹号”表示该节点下的学分还未选够。

3、个人培养方案选课

（学生）路径：信息维护-个人培养方案-课程学习计划选项卡
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“学位课”下的课程都是必修课，所以不用学生选课。“非学位课”下的课程都是选修课，学生在这里选择要修读的课程。点“增加”，如下图：
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系统提示“暂未开放”，证明管理员还未开放“个人培养方案维护时间”。

开放路径：培养管理-教学计划管理-教学计划时间控制-个人培养方案维护时间控制。
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开放后学生就可以在“导师”的指导下选课了，如下图：
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低色为绿色的课程代表增加，黄色代表修改，灰色代表删除。

[image: image119.png]



选课结束后别忘记提交。

4、个人培养方案审核

（校内导师）路径：培养方案-教学计划管理-培养方案管理-学生个人培养计划维护
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导师在这里可以看到的学生信息取值来源“导师遴选”下所带学生，如下图：
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导师选择审核状态为“待审核”的记录，点右上角“批量审核”，如下图：
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如果没有问题“批量审核”就点“通过”，如果学生选的课程不符合培养要求就点“不通过”，学生需要重新选择。

如果学生的培养方案发生变化，还需要重复上面审核操作。

教学执行计划

一、执行计划

（学院教学秘书）路径：培养管理-教学计划管理-执行计划管理-教学执行计划
培养方案是确定培养目标，根据培养对象的情况和需求,制定具体的培养目标,明确需要掌握的知识和技能,以及需要达到的能力和素质，并制定执行计划（为什么要制定执行计划：有些培养方案设置了，但根据学生的培养目标，可能有些课程停开了，所以不是所有培养方案的课程都要安排上课，所以就引用了执行计划这个概念，只安排未停开的课程）。

学生选完培养方案后教学秘书就可以“创建”执行计划了。点右上角的“创建”，如下图：
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系统会根据“创建”条件从培养方案中抽取“未停开”的课程信息，并且同时抽取培养方案的选课人数。如下图：
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刚创建出的课程信息需要教学秘书再核对一下，看看这些课程是否因该本学期开设，如果发现多余课程或缺少课程都要去培养方案下查看这些课程的开课学期是否设置正确。如果没有问题，选择课程并点右上角的“计划核对提交”。如下图：
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操作到这一步，前面的培养方案轻易就不能动了，如果又发现某些课程开设不了，在这里也可以“停开”，但是不能随便增加课程，因为增加课程，学生还要重新选课并提交申请，培养方案还需要再次审核。

二、任务通知书

（学院教学秘书）路径：培养管理-教学计划管理-报表打印-任务通知书
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根据条件查询出要导出的任务书，如下图：
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输出一个RAR压缩文件，打开里面的文档，如下图：
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在备注里录入任课教师信息。

计划任务安排

一、任务安排

（学院教学秘书）路径：培养管理-教学计划管理-开课任务落实-主修课任务落实

这个菜单分左右两部分，左边是课程信息，右边是开设这门课程的专业信息，如下图：
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未落实：这门课程还未安排过上课教师

部分落实：已经有一些专业安排过这门课程的上课教师

已落实：这门课程下所有专业都安排了上课教师

[image: image133.png]IR CS0001 SR MIAIRZ 1 BARK 20 Ao8sA 20

SFR SRR Sk FHES IRER IR BAK FEEAR





开设这门课程的专业信息

[image: image134.png]IMEER AR FhRPEE  FAsuEsh

BRK =W v g 2023 v
e | WRTR v Sl MHEEEE045101) v
wnE | EE - ey | 2 ERSLSOTE v

16 BIEE

O #F 3E55  Sh ansn TSR BENR  REXS  SEXS ROSUR 9 GYN  BEYN  BK I WETE SAN PERC
Ko< ml> FHARET

ERAK : 20

O BEARES S6 PEFE  TU  SRAR ESE  RENE  REMS UM ROROR ¥H LsH AW RE  SH RATE B

O 2 20 2023 WEh MEEE TR Fest  FOR oER 2REsY F 20 3 Bg@E208E SURS 1 HE @

== I




设置这门课程的上课班级信息，可以选择单个专业班级，也可以多个专业下的班级合班上课。
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选择一个或多个任课教师，并且设置排课使用的“场地类型”。
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这里除了选择任课教师，还需要设置上课周，如果上课周和培养方案中设置一样，就不用专门设置上课周了。

点保存，系统提示“保存成功”。如下图：
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二、任务查询

（学院教学秘书）路径：培养管理-教学计划管理-任务落实查询

根据“学年、学期、维度”查询出已经落实的教务任务，如下图：
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排课管理

一、场地设置

1、场地类别

（培养管理）路径：培养管理-教学场地管理-教学场地信息管理-场地类别维护
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2、教学楼

（培养管理）路径：培养管理-教学场地管理-教学场地信息管理-教学楼信息维护
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3、场地维护

（培养管理）路径：培养管理-教学场地管理-教学场地信息管理-场地基本信息维护
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[image: image145.emf]场地信息.xls


导入场地信息后点“修改”，维护导入的场地“是否可排课”，如下图：
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4、学期设置

（培养管理）路径：培养管理-教学场地管理-教学场地信息管理-场地学期信息维护
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选择需要“继承”的目标学年和目标学期，继承内容选“按场地基础信息继承”，如下图：
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继承后如果教学场地信息发生变化，直接在“场地学期信息”下修改就可以了，不要在“场地基本信息”下修改。

二、周次设置

（培养管理）路径：培养管理-基础信息管理-排课参数设置-排课日周次设置
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设置要排课学年学期的“教学日历”，点“日周次创建”，如下图：

[image: image150.png]“WEEE

WERR R REX

“RpER

2023-2024
2

2024-02-26

H0R g #1E

2024-07-14





选择要创建的“学年、学期”，设置“教学周+考试周”的起始日期和结束日期，选择第一周是“星期一还是星期天”，最后设置“起始周次”。如下图：
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三、课表结构

（培养管理）路径：培养管理-基础信息管理-排课参数设置-排课日课表设置
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设置要排课学年学期的“课表结构”，点“增加”，如下图：
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这里需要设置每天最大开课数量，以及每节课的上课时间。这里还可以设置“合并大节”方式。如下图：
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四、排课设置

1、排课学期

（培养管理）路径：培养管理-排课管理-排课设置-排课学期
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教室下限：排课时系统自动筛选可使用教室座位的下限，例如可排课座位40，那就是40*1.0

教室上限：排课时系统自动筛选可使用教室座位的上限，例如可排课座位40，那就是40*1.2

余量：设置成任意整数，可排课座位数的算法是:(教室下限<N<教室上限)+余量

课表类型：可选择“五天课表”或“七天课表”，这里设置后，排课的时候只能排五天或七天。

是否可排课：可选择“可排课”或“不可排课”

学院排场地使用范围：可选择“用户所在部门”或“任务学生学院”，可以理解为排课的时候调用教学场地（使用对象）的场地资源是按“排课教师所在的部门”还是“学生所在的学院”判断。例如：如果现在设置为“用户所在部门”，环境学院的教学秘书排任意课程时只能看到教学场地（使用对象）是“环境学院”的教室信息，反之环境学院的教学秘书排任意课程时可以看到这门课程对应学生所在学院的教学场地（使用对象）的教室信息。注：在校本科学生大于研究生的学校，研究生一般要等本科生排完课才开始排课，所以教学场地（使用对象）可能不维护，这个设置什么都可以。

学院排课时间控制：可选择“控制”或“不控制”，如果设置为“控制”关联下面的“排课时间设置”。

学院是否只能排“排课学年学期”的课程：可选择“是”或“否”，如果选择“否”，以前排过的课表也可以调整。

别忘了，最后还要设置需要排课学年学期的控制状态，点右上角“设置为控制状态”为“控制”。

2、学生学院排课时间设置

（培养管理）路径：培养管理-排课管理-排课设置-学生学院排课时间
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3、开课学院排课时间设置

（培养管理）路径：培养管理-排课管理-排课设置-开课学院排课时间
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4、本研一体化排课设置（每个学校只需要设置一次）

select t.*, rowid
  from jw_jcdml_xtnzb t

 where zdm in ('SFPDQTXTJSCT',

               'SFPDQTXTCDCT',

               'SFTSPKSJTOBKJW',

               'ZYGX_JSDZGZ',

               'ZYGX_CDDZGZ',

               'ZFZYGXMY',

               'BKJWZYGX_WEBSERVICE',

               'BKXTSFSY_QTXTZYZYB',

               'PKYM_SFXSBKCTXX',

               'JSKB_SFXSBKKB',

               'CDKB_SFXSBKKB');

五、人机排课

1、人机交互排课（班级专业）

（学院教学秘书）路径：培养管理-排课管理-人机排课-人机交互排课（专业）
根据条件查询出班级专业信息，如下图：
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左边选择一个“完成状态”为“未排”或“部分排”的专业信息，右边显示出该专业下待排课程的教学班信息，如下图：
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选择一个教学班，并在课表中选择空白的“一个或多个”时间段（一个时间段为两小节），松开鼠标，选择“按默认周排”或“按自选周排”。

按默认周排：已经选择的时间段按教学班默认的起始结束周上课

按自选周排：已经选择的时间段需要在弹出的对话框中再次选择要上课的周次

选择好时间段后需要再选一次刚才已经选过的时间段，再次松开鼠标，然后选择上课地点，如下图：
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这里默认显示的可用教学场地是根据前面教学班时选择的“场地类型”然后根据设置的算法查询出来的，如果显示的结果里没有想用的场地信息，可以把“不计座位数”、“不计教室类别”选上。

排课后，结果如下：
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2、人机交互排课（课程）

（学院教学秘书）路径：培养管理-排课管理-人机排课-人机交互排课（课程）

根据条件查询出课程信息，如下图：
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左边选择一个“完成状态”为“未排”或“部分排”的课程信息，右边显示出该课程下待排课程的教学班信息，如下图：
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操作同上。

3、人机交互排课（教师）

（学院教学秘书）路径：培养管理-排课管理-人机排课-人机交互排课（教师）

根据条件查询出教师信息，如下图：
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左边选择一个“完成状态”为“未排”或“部分排”的专业信息，右边显示出该教师下待排课程的教学班信息，如下图：
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操作同上。

六、课表打印

1、教师课表

（学院教学秘书）路径：培养管理-排课管理-课表查询打印-教师课表查询
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根据条件查询出要导出的教师信息，单选或全选，点“批量输出EXCEL”等，如下图：
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2、场地课表

学院教学秘书）路径：培养管理-排课管理-课表查询打印-场地课表打印
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根据条件查询出要导出的场地信息，单选或全选，点“批量输出EXCEL”等，如下图：
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选课管理

一、基础设置

（培养管理）路径：培养管理-选课管理-系统设置
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设置“生成配课”的学年、学期。

二、生成配课

（培养管理）路径：培养管理-选课管理-配课管理-生成配课（预制课表）
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在“待配课”下查询出“配课状态”为“未配课”或“部分配课”的信息。如下图：

未配课：
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部分配课：
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选择一条或多条记录，点右上角“生成配课”，生成完成会给出提示，如下图：

[image: image177.png]



人数：这里取的是“学生时盒”数据里的数据，如果这里显示为0说明“学生时盒”没有生成。

这里生成的学生名单是根据“学生个人培养方案”里的选课信息生成的。

三、选课名单调整-任务名单

（学院教学秘书）路径：培养管理-选课管理-选课名单调整-选课任务名单调整

按开课学院增加学生名单
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根据条件查询出要调整的教学班信息，如下图：
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选择一条记录，切换到“选课名单信息”选项卡，点“增加名单”，如下图：
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根据条件选择要添加的学生名单。

四、选课名单调整-学院名单

（学院教学秘书）路径：培养管理-选课管理-选课名单调整-学生学院名单调整

按学生学院增加学生名单
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根据条件查询出要调整的教学班信息，如下图：
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选择一条记录，切换到“选课名单信息”选项卡，点“增加名单”，如下图：
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根据条件选择要添加的学生名单。

五、学生点名册

（学院教学秘书）路径：培养管理-选课管理-选课查询-学生点名册查询

根据条件查询出要打印的“教学班”信息，点右角“****打印”（每个学校该按钮名称可能不一样）。

注：该报表可根据学校样式调整。

考务管理

一、系统设置

（培养管理）路径：培养管理-考务管理-系统设置
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设置待排考试的学年学期。

二、考场维护

（培养管理）路径：培养管理-考务管理-考场信息设置

[image: image187.png]BR EEWECE | S RETES0 2sw





这里主要设置考场是否可用以及考试座位数。

三、考试设置

（培养管理）路径：培养管理-考务管理-考试基础数据-考试设置
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四、时间设置

（培养管理）路径：培养管理-考务管理-考试基础数据-考试基础时间设置
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增加可排考时间段。

五、场次设置

（培养管理）路径：培养管理-考务管理-考试基础数据-考试场次设置
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增加可排考试日期。

六、考试任务维护

（培养管理）路径：培养管理-考务管理-考试任务管理-考试任务维护
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点右上角“生成考试信息”，如下图：
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根据条件查询出当前学年学期的教学班信息，选择要排考的课程信息，如果不选择直接点确定，默认所有教学班都参与排考。

生成排考信息后，还需要根据“考试方式”再次检索出哪些“统一”排考，哪些“分散”排考。一般“考试方式”为“考试”的教学班信息是集中排考，反之为“考查”的教学班信息是分散排考。

选择要排考的信息后直接点右上角的“设置考试形式”，在里面选择“统一”或“分散”。如下图：
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七、考试卷号维护

（培养管理）路径：培养管理-考务管理-考试任务管理-考试卷号维护
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点右上角“生成试卷号”，如下图：
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生成规则：默认这样设置，同一门课程一般情况下使用一套试卷（含AB卷）。
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操作方式同上。

如果同一门课程在不同专业使用不同试卷，可以根据条件查询出要拆分试卷的教学班信息，点右上角“修改试卷号”就可以了。

八、考试排考设置

（培养管理）路径：培养管理-考务管理-考试任务管理-考试排考设置
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这里主要“设置安排方式”，如下图：
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这里期末考试一般选择“教学班”，补考考试一般选择“试卷”。

如果二级学院也要参与排考试，还需要“设置排考学院”，如下图：
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默认开课部门排考试就可以了。

九、时间安排

（培养管理）路径：培养管理-考务管理-人机集中排考-集中考试时间安排
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根据条件查询出“可安排课程试卷”，左边选择一个课程信息，右边选择一个可排的时间。

排时间后如下图：
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十、地点安排

（培养管理）路径：培养管理-考务管理-人机集中排考-集中考试地点安排

根据上面“设置安排方式”的设置，选择“按教学班方式”，如下图：
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根据条件查询出“未排”地点的教学班信息，左边选择一个教学班，右边选择一个可用的教学场地并点“确定”。

排地点后如下图：
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十一、监考教师

（培养管理）路径：培养管理-考务管理-监考管理-监考教师
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单个增加或批量“导入”监考教师信息。

十二、人机排考

（培养管理）路径：培养管理-考务管理-监考管理-人机监考安排

根据条件查询出待排考信息，如下图：
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选择一条记录，点上角“监考安排”，如下图：
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选择一个或多个监考教师。

十三、考试名单

（培养管理）路径：培养管理-考务管理-排考名单管理-考试名单管理

根据条件查询出“未生成”的考试信息，如下图：
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选择考试信息并点右上角“生成名单”，如下图：
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生成后结果如下图：
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如果生成考试后感觉排的不好，也可以在这里清空排考数据，重新再排一次，直接点右上角“清空”，在弹出对话框里选择要清空的排考项目，如下图：
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十四、补考排考-补考名单统计

（培养管理）路径：培养管理-考务管理-补考管理-补考名单统计

十五、补考排考-补考名单统计

（培养管理）路径：培养管理-考务管理-补考管理-补考名单处理

成绩管理

一、基础设置

（培养管理）路径：成绩管理-基础信息管理
成绩级制代码
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系统默认项目，不要删除。

成绩备注代码
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说明：许多与成绩有关联的统计类报表的查询结果如果发现有问题，可能是这里的成绩备注参数设置有问题。

成绩对照信息
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上面3个项目第一次使用该系统时需要设置，如果后期没有变化就不用再设置了。

二、比例设置

（培养管理）路径：成绩管理-成绩过程信息-成绩分项比例维护
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点右上角“增加”，如下图：
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第一次使用该系统时需要设置成绩录入分项比例，如果后期没有变化就不用再设置了。

三、系统设置

（培养管理）路径：成绩管理-系统设置

设置成绩录入学年学期，如下图：
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四、分项设置

（培养管理）路径：成绩管理-成绩过程信息-教学班成绩分项设置

根据条件查询出待设置成绩分项比例的教学班信息，选择学年、学期、比例设置，如下图：
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全选查询出的信息，如下图：
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五、学年学期设置

（培养管理）路径：成绩管理-成绩录入设置-成绩录入时间设置
设置成绩录入学年学期，如下图：
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这里设置教师端可以查询出自己所带课程中可以查询到哪些学年学期的信息。

六、成绩录入设置

（培养管理）路径：成绩管理--成绩录入设置-成绩录入设置
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根据条件查询出录入状态为“锁定”的信息，选择学年、学期、录入状态，如下图：
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设置每页显示300条以上，然后全选，点右上角的“设置录入时间”，如下图：
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设置过“录入时间”后再设置“录入状态”，如下图：
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如果老师提交成绩后发现某一个学生的成绩录入错误或录入成绩时错位了，需要管理员点“返回保存状态”，如下图：
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七、教师成绩录入

（教师）路径：成绩-成绩录入（教师）

1、进入页面后默认显示出上面第五步设置的学年学期的信息，选择一条录入状态为“录入”或“保存”的教学班信息，如下图：
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下面显示出已选择的教学班信息，默认按“正常教学班成绩录入”，录入并提交后成绩直接进入成绩表，如下图：
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如果选择“提前批次成绩录入”，录入并提交后的成绩需要管理员审核后才能进入成绩表。

说明：使用“提前批次成绩录入”需要提前设置审批流程。

2、点“确定”进入成绩录入页面，如下图：
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点左边边框可以调整成绩“录入比例”和“录入级制”，如下图：
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右边是该教学班下学生名单，直接按“成绩录入级制”录入对应成绩就可以了，录入完成后点“提交”就可以了。如果“期末”卷面成绩还没有出来，也可以先录入“平时”成绩，并点保存，等所以成绩录入完后，再点“提交”。

说明：空成绩系统不让“提交”。

八、学生端

1、成绩查询

（学生）路径：信息查询-学生成绩查询
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2、成绩复查

（学生）路径：报名申请-成绩复查申请

使用该功能前管理员需要提交设置“成绩复查申请”审批流程，如下图：
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然后学生再操作下面流程
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重修管理（缺）

实践管理
一、系统设置

（实习实践）路径：实习实践管理-系统设置

管理员（实习实践）需要根据实习实践时间设置开放的学年学期。
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二、实践基地

实践基地有两种维护方式，一种是教学秘书申请，研究生院审核；另一种是管理员（实习实践）直接增加维护。

审核流程配制

（实习实践）路径：系统管理-流程配置-审批流程配置
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实践基地维护

（学院教学秘书）路径：实习实践管理-实践基地管理-实践基地申请
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实践基地审核

（实习实践）路径：实习实践管理-实践基地管理-实践基地审核
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4、实践基地维护

（实习实践）路径：实习实践管理-实践基地管理-实践基地维护
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三、成绩级制

级制信息维护

（实习实践）路径：实习实践管理-级制信息维护

在这里设置实践成绩录入信息。如下图：

[image: image252.png]58 MBS MRS RRis MG
piivg pass 80 60-100
=5 ;
RET fai 50 060




四、实践环节

实践环节申请

（学院教学秘书）路径：实习实践管理-实践过程管理-实践环节维护
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上图标红部分录入后“保存”并“提交”。

教学秘书如果发现申请的环节名称、环节数量、环节顺序不正序，在管理员（实习实践）审核前可以直接“撤销申请”，然后在点“修改”。如果管理员（实习实践）审核后不能修改。

管理员（实习实践）审核后教学秘书可以上传“实习手册”和设置“开放时间”。
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2、实践环节审核

（实习实践）路径：实习实践管理-实践过程管理-实践环节维护
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管理员根据审核状态查询出待审核的记录，点右上角的“审核”。

审核后如果教学秘书需要修改，在学生选择前还可以“撤销审核”。
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五、实践申请

（学生）路径：报名申请-实践申请
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标红部分必须维护，“实习单位名称”由教学秘书提前录入。
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学生还可以在这里下载实习手册。

六、实践审核

流程配置

（实习实践）路径：系统管理-流程配置-审批流程配置
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实践审核

（导师/教学秘书）路径：实习实践管理-实践过程管理-实践申请审核
导师先审核，教学秘书再审核。

根据审核状态查询出“待审核”信息，点“审核”，如下图：
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七、实践报告申请

（学生）路径：报名申请-实践报告申请
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选择要上传报告的环节，点“申请”。

八、实践报告审核

流程配置

（实习实践）路径：系统管理-流程配置-审批流程配置
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实践审核

（导师/教学秘书）路径：实习实践管理-实践过程管理-实践报告审核

导师先审核，教学秘书再审核。

根据审核状态查询出“待审核”信息，点“审核”，如下图：
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九、实践成绩管理

（校内导师）路径：实习实践管理-实践成绩管理

[image: image267.png]



录入成绩后点“提交”。

JW_SXGL_JLWGYSJHJSHB 吉林外国语-实践环节审核表(父级表)

JW_SXGL_JLWGYSJHJB 吉林外国语实践环节表

JW_SXGL_JLWGYSJBGSQB 吉林外国语实践报告申请表 

测试数据清洗：

select * from SP_WORK_NODE where w_id in (select sjhjsh_id from jw_sxgl_jlwgysjhjshb)

select * from jw_sxgl_jlwgysjhjb where fjid in (select fjid from jw_sxgl_jlwgysjhjshb)

delete SP_WORK_NODE where w_id in (select sjhjsh_id from jw_sxgl_jlwgysjhjshb);

delete jw_sxgl_jlwgysjhjb where fjid in (select fjid from jw_sxgl_jlwgysjhjshb);

delete jw_sxgl_jlwgysjhjshb;

delete jw_sxgl_jlwgysjbgsqb;

commit;
学分认定
一、后端设置

1、开放申请菜单

学生角色：报名申请-学生成绩学分认定申请
校内导师角色：培养管理-成绩管理-成绩学分认定管理-成绩学分认定申请审核
系主任角色：培养管理-成绩管理-成绩学分认定管理-成绩学分认定申请审核
研究生院副院长角色：培养管理-成绩管理-成绩学分认定管理-成绩学分认定申请审核
研究生院角色：培养管理-成绩管理-成绩学分认定管理-成绩学分认定申请审核
2、审批流程设置

（管理员）路径：系统管理-流程配置-审批流程配置
增加“学生申请成绩学分认定”业务流程，如下图：
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二、前端操作

1、学生角色

路径：报名申请-学生成绩学分认定申请
登录页面后直接点右上角“申请”，如下图：
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附件：上传证明材料扫描件
添加校外课程：增加一条记录，在里面录入校外课程信息，课程名称里输入中文，课程简介里可以输入外文
添加校内课程：选择“从培养方案中选择课程”，在里面找到要认定的课程信息。找到后还需要维护“级制（百分制、五级制）、认定后的成绩、课程性质”
如下图：
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保持后在登录页面可以看到该课程的审核流程进程，如下图：
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2、校内导师
路径：成绩管理-学分认定管理-成绩学分认定申请审核
在条件池里选择“待审核”，点查询，如下图：
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选择一条“待审核”记录，点右上角审核，如下图：
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在弹出的对话框中查看学生提交的信息，无误后点“确认”。
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3、学院教学秘书
路径：成绩管理-学分认定管理-成绩学分认定申请审核
在条件池里选择“待审核”，点查询，如下图：
[image: image277.png]EERE EEEE

20242025 20232024 20222023  2021-2022 20202021 20192020 20182019

1.2 3

2025 2024 2023 2022 2021 2020 2019 2013

sl ERERSaiEh (BREOAE) Rk BREEFR  mEYR  5OE¥hR EAEFh
SRIFETE(125400)  £31(125300) TRSEIE(125100) H#F(055300) BORFIELIR(055120)  sEiEIIH(055116)
2023BRIFETE  2023F=TTOM 2023FTHBE 2023 TRIEEE  2023HER  2023FEAFNELE

sz B ERNEd B




选择一条“待审核”记录，点右上角审核，如下图：
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在弹出的对话框中查看学生提交的信息，无误后点“确认”。
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4、培养管理
路径：成绩管理-学分认定管理-成绩学分认定申请审核
在条件池里选择“待审核”，点查询，如下图：
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选择一条“待审核”记录，点右上角审核，如下图：
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在弹出的对话框中查看学生提交的信息，无误后点“确认”。
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学位管理

一、开题申请

1、系统设置

（学籍管理）路径：学位管理-系统设置
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“是否启用开题资格控制”：0:表示不启用 1:表示启用

如果选择“启用”，还需要在“（校内导师）路径：学位管理-开题管理-开题资格维护”下设置“有无资格”，如下不设置，系统会提示没有申请资格，如下图：
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2、时间控制

（学籍管理）路径：学位管理-时间控制-基本规则设置-开题申请（选项卡）

点右上角“增加”开题申请的时间，如下图：
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选择“面向对象”和“开始时间和结束时间”。
3、权限管理

（1）、（管理员）路径：系统管理-权限管理-角色管理-学生（角色）

授权“学生开题申请”相关权限，如下图：
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（2）、（管理员）路径：系统管理-权限管理-角色管理-校内导师（角色）-学位管理

授权“开题申请审核”相关权限，如下图：
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说明：系统第一次使用时授权，后期不用再授权了，如有变动直接修改。

4、审核流程

（管理员）路径：系统管理-流程配制-审批流程配制
增加“学生开题申请”审核流程，如下图：
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说明：系统第一次使用时配置，后期如果没有变化不用再重新配置，如果审批环节发生变化，需要把还未审核完成的审批流程结束后再重新配制。

5、开题申请

（学生）路径：学位管理-学生开题申请

在开放时间范围内
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点右上角“申请”，如下图：
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学生需要录入“中文”和“英文”题目名称，并选择“课题来源”，“课题来源”需要管理员提前维护到系统中，最后上传“开题附件”。

6、开题审核

（校内导师）路径：学位管理-开题管理-开题申请审核

查询出“审核状态”为待审核的记录，点右上角“审核”或“批量审核”，如下图：
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选择“通过”、“不通过”或“退回”，“通过”直接进入下一步;“不通过”结束当前流程，学生需要重新发起流程;“退回”选择要退回到哪一级审批流程。

二、开题报告

1、时间控制

（学籍管理）路径：学位管理-时间控制-基本规则设置-开题报告（选项卡）

点右上角“增加”开题报告的时间，如下图：
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选择“面向对象”和“开始时间和结束时间”。

2、权限管理

（1）、（管理员）路径：系统管理-权限管理-角色管理-学生（角色）

授权“开题报告上传”相关权限，如下图：
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（2）、（管理员）路径：系统管理-权限管理-角色管理-校内导师（角色）-学位管理

授权“开题报告审核”相关权限，如下图：
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3、审核流程

（管理员）路径：系统管理-流程配制-审批流程配制

增加“开题报告上传”审核流程，如下图：
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说明：系统第一次使用时配置，后期如果没有变化不用再重新配置，如果审批环节发生变化，需要把还未审核完成的审批流程结束后再重新配制。

4、报告上传

（学生）路径：学位管理-开题报告上传

在开放时间范围内
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点下面审核后的题目边上的“上传”，如下图：
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选择报告完成时间，并上传附件，如下图：
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5、报告审核

（校内导师）路径：学位管理-开题管理-开题报告审核

查询出“审核状态”为待审核的记录，点右上角“审核”或“批量审核”，如下图：
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选择“通过”、“不通过”或“退回”，“通过”直接进入下一步;“不通过”结束当前流程，学生需要重新发起流程;“退回”选择要退回到哪一级审批流程。

三、开题答辩

1、外聘专家

（学籍管理）路径：学位管理-答辩组管理-外聘专家维护

点右上角“增加”，如下图：

[image: image305.png]+mIN @ X HE ASA 2sw




[image: image306.png]“HEERI
PEERER
“GREWH
“HEFE
SRl
ERAF
BsiEe

T ieeafs
EREl
LiEaac]
53

wrosan01

O HESHES @ WS O &%

o




注：除加*号还需要维护“导师类别”。

2、答辩组维护

（学籍管理）路径：学位管理-答辩组管理-答辩组维护
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培养层次：可以选“博士”、“硕士”

答辩类型：这里选“开题答辩”

下面还要增加答辩组成员，里面可以增加“校内”教师或“外聘”教师，如下图：
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这里必须设置一个教师的职务为“组长”。

3、答辩时间段设置

（学籍管理）路径：学位管理-答辩组管理-答辩时间段设置

点右上角“增加”，如下图：
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4、答辩时间地点设置

（学籍管理）路径：学位管理-答辩组管理-答辩时间地点设置

点右上角“增加”，如下图：
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这里主要维护“计划人数”、“答辩日期”、“答辩地点”

这里的计划人数是让学生网上选择答辩组时控制使用的吗？

？不是，只有预答辩和正式答辩才有用。

学生怎么知道开题答辩的时间地点，在哪里查看？

？不能查询，只有预答辩和正式答辩才能查询。这种小规模一般都是导师自己安排并通知到学生。

这里的答辩地点怎么不取教学场地信息？

？因为开题答辩可能使用“办公室”或“会议室”等一些不在教学场地管理下的场地信息，所以设计成直接录入方式。

5、答辩结果录入

（学籍管理）路径：学位管理-开题管理-开题结果录入

选择要录入成绩的学号，点右上角“录入”或“一键安排”，也可以点“导入更新开题结果”，如下图：
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这里介绍“录入”的方式，需要维护“开题结果”、“开题成绩”、“答辩组成员”。

说明：开题结果“不通过”，不能进行中期检查，系统会给出提示，如下图：
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四、中期检查

1、时间控制

（学籍管理）路径：学位管理-时间控制-基本规则设置-中期检查（选项卡）

点右上角“增加”开题报告的时间，如下图：
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选择“面向对象”和“开始时间和结束时间”。

2、权限管理

（1）、（管理员）路径：系统管理-权限管理-角色管理-学生（角色）

授权“中期检查录入”相关权限，如下图：
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（2）、（管理员）路径：系统管理-权限管理-角色管理-校内导师（角色）-学位管理

授权“中期检查审核”相关权限，如下图：
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说明：系统第一次使用时授权，后期不用再授权了，如有变动直接修改。

3、审核流程

（管理员）路径：系统管理-流程配制-审批流程配制
增加“审核中期检查”审核流程，如下图：
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说明：系统第一次使用时配置，后期如果没有变化不用再重新配置，如果审批环节发生变化，需要把还未审核完成的审批流程结束后再重新配制。

4、中期检查录入

（学生）路径：学位管理-中期检查录入

在“我的课题”下选择“上传”，如下图：
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除加*号，“附件”也需要上传。

填写好相关信息后点“提交申请”等待导师审核。导师审核前如果反悔了，还可以“撤销提交”，如下图：
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5、答辩组维护

（学籍管理）路径：学位管理-答辩组管理-答辩组维护
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培养层次：可以选“博士”、“硕士”

答辩类型：这里选“中期检查”

下面还要增加答辩组成员，里面可以增加“校内”教师或“外聘”教师，如下图：
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这里必须设置一个教师的职务为“组长”。

6、答辩时间段设置

（学籍管理）路径：学位管理-答辩组管理-答辩时间段设置

点右上角“增加”，如下图：
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7、答辩时间地点设置

（学籍管理）路径：学位管理-答辩组管理-答辩时间地点设置

点右上角“增加”，如下图：
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这里的计划人数是让学生网上选择答辩组时控制使用的吗？

？不是，只有预答辩和正式答辩才有用。

学生怎么知道开题答辩的时间地点，在哪里查看？

？不能查询，只有预答辩和正式答辩才能查询。这种小规模一般都是导师自己安排并通知到学生。

这里的答辩地点怎么不取教学场地信息？

？因为开题答辩可能使用“办公室”或“会议室”等一些不在教学场地管理下的场地信息，所以设计成直接录入方式。
8、中期检查审核

（校内导师）路径：学位管理-中期检查-中期检查审核

查询出“待审核”的记录
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点右上角“审核”或“批量审核”，如下图：
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选择“通过”、“不通过”或“退回”，“通过”直接进入下一步;“不通过”结束当前流程，学生需要重新发起流程;“退回”选择要退回到哪一级审批流程。
五、预答辩

1、时间控制

（学籍管理）路径：学位管理-时间控制-基本规则设置-答辩资格申请（选项卡）

点右上角“增加”开题报告的时间，如下图：
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选择“面向对象”和“开始时间和结束时间”。

说明：“预答辩”和“正式答辩”使用同一个时间控制开关。

2、权限管理

（1）、（管理员）路径：系统管理-权限管理-角色管理-学生（角色）

授权“预答辩资格申请”相关权限，如下图：
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（2）、（管理员）路径：系统管理-权限管理-角色管理-校内导师（角色）-学位管理

授权“预答辩资格审核”相关权限，如下图：
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说明：系统第一次使用时授权，后期不用再授权了，如有变动直接修改。

3、审核流程

（管理员）路径：系统管理-流程配制-审批流程配制
增加“答辩资格申请”审核流程，如下图：

[image: image340.png]sy [Eansn - -pmem | BE .
A ‘ FEERERE

B SR ERAE EERERRRER -

oEE {smwe ] {enme v e ] [





说明：系统第一次使用时配置，后期如果没有变化不用再重新配置，如果审批环节发生变化，需要把还未审核完成的审批流程结束后再重新配制。

4、预答辩申请

（学生）路径：学位管理-预答辩资格申请

点右上角“申请”，如下图：
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5、预答辩审核

（校内导师）路径：学位管理-预答辩管理-预答辩资格审核

查询出“待审核”的记录
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点右上角“审核”或“批量审核”，如下图：
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选择“通过”、“不通过”或“退回”，“通过”直接进入下一步;“不通过”结束当前流程，学生需要重新发起流程;“退回”选择要退回到哪一级审批流程。

6、答辩组维护

（学籍管理）路径：学位管理-答辩组管理-答辩组维护

[image: image346.png]+m e x2S




[image: image347.png]“apEx L -

| MESR -
ey | EEEETE045101099) .
mg | 20mnsstoiossons FR USRS
pra— AP, —RE £ 25%4PY : RAEBSEIE  FRE
J— AP, —HRE £ B5%LAPY : RAEESEIER  FTRE
EREREMR
HEsE
e e iR S 5 i
Mt 3 (WP0S0001) s we ' B e

HALSE | SEMERINEAMESR": 2 SRS HE | SERE 3 RENEIE 4 SHET !





培养层次：可以选“博士”、“硕士”

答辩类型：这里选“预答辩”

下面还要增加答辩组成员，里面可以增加“校内”教师或“外聘”教师，如下图：
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这里必须设置一个教师的职务为“组长”。

7、答辩时间段设置

（学籍管理）路径：学位管理-答辩组管理-答辩时间段设置

点右上角“增加”，如下图：
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8、答辩时间地点设置

（学籍管理）路径：学位管理-答辩组管理-答辩时间地点设置

点右上角“增加”，如下图：
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9、预答辩安排

（学籍管理）路径：学位管理-预答辩管理-预答辩安排
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点右上角“安排”或“导入更新答辩安排”

这里介绍“安排”，如下图：
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选择“选择答辩组录入”、“选择答辩组时间”。
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这里可以只安排预答辩组，不录入预答辩成绩，等答辩结束后在“预答辩结果管理”里维护。

10、预答辩维护

（学籍管理）路径：学位管理-预答辩管理-预答辩结果录入-答辩组录入（选项卡）

根据录入状态“未录入”查询出需要录入结果的记录
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点“录入”，如下图：
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11、预答辩管理

（学籍管理）路径：学位管理-预答辩管理-预答辩成绩管理

这里也可以录入预答辩成绩，一般采用“答辩成绩导入”，如下图：
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选择“下载插入更新模板”，在系统外录入好后再在这里导入。

六、学术不端（缺）

七、论文评阅

1、时间控制

（学籍管理）路径：学位管理-时间控制-基本规则设置-中期检查（选项卡）

点右上角“增加”开题报告的时间，如下图：
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选择“送审年份”、“面向对象”和“开始时间和结束时间”。
2、权限管理

（1）、（管理员）路径：系统管理-权限管理-角色管理-学生（角色）

授权“论文评阅申请”相关权限，如下图：
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（2）、（管理员）路径：系统管理-权限管理-角色管理-校内导师（角色）-学位管理

授权“审核论文评阅申请”相关权限，如下图：
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说明：系统第一次使用时授权，后期不用再授权了，如有变动直接修改。

3、审核流程

（管理员）路径：系统管理-流程配制-审批流程配制
增加“论文评阅审核”审核流程，如下图：
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说明：系统第一次使用时配置，后期如果没有变化不用再重新配置，如果审批环节发生变化，需要把还未审核完成的审批流程结束后再重新配制。

4、评价指标设置

（学籍管理）路径：学位管理-论文评阅管理-盲审指标设置

点右上角“增加”，如下图：
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在“学生类别”下选择要添加的类别，增加后点“指标维护”，如下图：
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点“增加”，把指标录入进去，如下图：

[image: image369.png]] P I ol EEEE PR S RERS e
—4RiET o1 P o1 30
—4RiET 02 L 02 30 2
—4RdET 03 #iE 03 40 3





以上设置如果后期没有发生变化，这一步可以跳过。

5、评价单位维护

（学籍管理）路径：学位管理-论文评阅管理-评价单位维护

点右上角“增加”，如下图：

[image: image370.png]+mN @y xEE 2SA 2sw




[image: image371.png]“PEeERE | 00000
meEG |





以上设置如果后期没有发生变化，这一步可以跳过。

6、评审专家维护

（学籍管理）路径：学位管理-论文评阅管理-评审专家维护

点右上角“增加”，如下图：
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专业类型：每个“校外专家”所在单位至少需要维护1个“接收人”

注：“导师类别”、“证件类型”、“身份证号”、“联系电话”、“电子邮箱”也需要维护，后期专家网上评阅的时候要使用。

7、评阅资格申请

（学生）路径：学位管理-论文评阅申请

选择论文题目边上的“上传”，如下图：
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在打开的窗口里选择“论文类型”，并上传“查重检测报告”，如下图：
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“论文类型”在这里需要维护准确，后期学位报盘时要使用。

8、评阅资格审核

（校内导师）路径：学位管理-论文评阅管理-审核论文评阅申请

查询出“审核状态”为“待审核”的记录，如下图：
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单选或全选查询出的记录，点右上角“审核”或“批量审核”，如下图：
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9、评审抽检管理

（学籍管理）路径：学位管理-论文评阅管理-盲审抽检管理

根据条件（送审年份+年级）查询出待抽检的记录，选择一条并点右上角“设置”，如下图：
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随机抽检：系统自动配制“校内”或“校外”盲审方式

指定盲审方式：手动指到“校内”或“校外”盲审方式

线下处理：不在系统里指定盲审方式，线下审阅

10、评审送审安排

（学籍管理）路径：学位管理-论文评阅管理-盲审送审安排

根据条件（送审年份+年级）查询出待安排的记录，选择一条并点右上角“生成专家账号”，如下图：
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先选择一个“评审单位”，再先选择一个该单位的接收人，然后录入系统自动生成评阅专业的“账号数”，点“确定”。

最后点右上角“导出评阅专家”，如下图：
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里面含有专家的登录地址、账号和密码。

并且系统自动生成的评审结果还可以点右上角的“送审安排”查看，也可以在这里修改，如下图：
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系统默认自动生成的评审方式是“网评方式”，如果需要邮寄，这里可以选择“纸质方式”，论文版本默认“盲审”，也可改成“明审”。

11、评阅专业评审

通过登录地址进入系统，进入系统后可以看到只有一个菜单，直接打开，如下图：

[image: image385.png]]
al
i
b
i





默认打开“评阅论文信息”选项卡，这里显示该专家待评审的论文信息，如下图：
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选择一个“论文题目”，切换到“信息核对”选项卡，如下图：
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如果前期建立的专家库，里面相关信息维护的比完整，这里核对一下直接点“下一步”，进入“开始评阅论文”选项卡，如下图：
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录入“评阅成绩”和“评阅结论”，点“提交”。

注：如果“评审结论”下拉框没有信息，在后台执行下面语句：

insert into ZFTAL_XTGL_JCSJLXB(lxdm,lxmc,xtjb) values('2210','评阅结论','yw');

insert into ZFTAL_XTGL_JCSJB(lx,dm,mc,sfmr,zt) values('2210','01','准予答辩','0','1');

insert into ZFTAL_XTGL_JCSJB(lx,dm,mc,sfmr,zt) values('2210','02','修改后答辩','0','1');

insert into ZFTAL_XTGL_JCSJB(lx,dm,mc,sfmr,zt) values('2210','03','不准予答辩','0','1');
12、网上评阅监控

（学籍管理）路径：学位管理-论文评阅管理-网上评阅监控

这里可以查询出哪些题目还在“评审中”，哪些“已提交”，如下图：
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如果“已提交”想要退回专家重新审阅，可以点右上角“评阅解锁”，如下图：
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13、评阅成绩合成

（学籍管理）路径：学位管理-论文评阅管理-盲审成绩管理

所有专家把评阅成绩录入结束，在这里合成成绩，占右上角“成绩合成”，如下图：
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需要该题目的所有专家录入完才可以合成。

八、正式答辩

1、时间控制

（学籍管理）路径：学位管理-时间控制-基本规则设置-答辩资格申请（选项卡）

点右上角“增加”开题报告的时间，如下图：
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选择“面向对象”和“开始时间和结束时间”。

说明：“预答辩”和“正式答辩”使用同一个时间控制开关。

2、权限管理

（1）、（管理员）路径：系统管理-权限管理-角色管理-学生（角色）

授权“答辩资格申请”相关权限，如下图：
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（2）、（管理员）路径：系统管理-权限管理-角色管理-校内导师（角色）-学位管理

授权“答辩资格审核”相关权限，如下图：
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说明：系统第一次使用时授权，后期不用再授权了，如有变动直接修改。

3、审核流程

（管理员）路径：系统管理-流程配制-审批流程配制
增加“答辩资格申请”审核流程，如下图：
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说明：系统第一次使用时配置，后期如果没有变化不用再重新配置，如果审批环节发生变化，需要把还未审核完成的审批流程结束后再重新配制。

4、正式答辩申请

（学生）路径：学位管理-答辩资格申请

点右上角“申请”，如下图：
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5、正式答辩审核

（校内导师）路径：学位管理-答辩管理-答辩资格审核

根据审核状态“待审核”查询出待审核的记录
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选择一条记录，点右上角“审核”，如下图：
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选择“通过”、“不通过”或“退回”，“通过”直接进入下一步;“不通过”结束当前流程，学生需要重新发起流程;“退回”选择要退回到哪一级审批流程。

6、答辩资格维护

（学籍管理）路径：学位管理-答辩管理-答辩资格维护

管理员也可以直接在这里点右上角的“增加”，以单个学生维度增加答辩资格，如下图：
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设定后查询结果如下：
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7、答辩组维护

（学籍管理）路径：学位管理-答辩组管理-答辩组维护
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培养层次：可以选“博士”、“硕士”

答辩类型：这里选“正式答辩”

下面还要增加答辩组成员，里面可以增加“校内”教师或“外聘”教师，如下图：
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这里必须设置一个教师的职务为“组长”。

8、答辩时间段设置

（学籍管理）路径：学位管理-答辩组管理-答辩时间段设置

点右上角“增加”，如下图：
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9、答辩时间地点设置

（学籍管理）路径：学位管理-答辩组管理-答辩时间地点设置

点右上角“增加”，如下图：
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10、正式答辩安排

（学籍管理）路径：学位管理-答辩管理-答辩安排
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点右上角“安排”或“导入更新答辩安排”

这里介绍“安排”，如下图：
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选择“选择答辩组录入”、“选择答辩组时间”。
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这里可以只安排正式答辩组，不录入答辩成绩，等答辩结束后在“答辩结果管理”里维护。

11、正式答辩维护

（学籍管理）路径：学位管理-答辩管理-答辩结果录入-答辩组录入（选项卡）

根据录入状态“未录入”查询出需要录入结果的记录
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点“录入”，如下图：
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12、答辩成绩管理

（学籍管理）路径：学位管理-答辩管理-答辩成绩管理

这里也可以录入正式答辩成绩，一般采用“答辩成绩导入”，如下图：
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选择“下载插入更新模板”，在系统外录入好后再在这里导入。

九、成绩查询

1、评阅成绩查询

（学生）路径：学位管理-盲审成绩查询
2、答辩成绩查询

（学生）路径：学位管理-答辩成绩查询
十、学位报盘

1、权限管理

（1）、（管理员）路径：系统管理-权限管理-角色管理-学生（角色）

授权“学位申请”相关权限，如下图：
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（2）、（管理员）路径：系统管理-权限管理-角色管理-校内导师（角色）-学位管理

授权“学位审核审核”相关权限，如下图：
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说明：系统第一次使用时授权，后期不用再授权了，如有变动直接修改。

2、审核流程

（管理员）路径：系统管理-流程配制-审批流程配制
增加“学生学位申请审核”审核流程，如下图：
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说明：系统第一次使用时配置，后期如果没有变化不用再重新配置，如果审批环节发生变化，需要把还未审核完成的审批流程结束后再重新配制。
3、学位申请

（学生）路径：学位管理-学位申请

点右上角“申请”，打开申请学位报盘窗口，如下图：
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个人简况信息（选项卡）

这里主要读取“学生时盒数据”、“学生成绩数据”、“学生答辩数据”，可以根据学校要求配置哪些字段前台录入，哪些字段自动读取系统内数据。如下图：

[image: image425.png]AARSES MAEFER FlFEHEFER

28 2304510101
) 2023
BRAE
RSP
AR #i%
s | NEEGHERL -

e

Kt

TieEm. RIBER

e

£
ERRRER
e

EHEER

¥2304510101

2

SIF

ik

AR

fievac]

Pl
Mt EE

2 ARSI





这里的“申请学位类型”和“申请说明”不能为空。
个人基本信息（选项卡）

这里主要读取“学生时盒数据”，可以根据学校要求配置哪些字段前台录入，哪些字段自动读取系统内数据。如下图：
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学业学位授予信息（选项卡）

这里主要读取“毕业审核数据”、“导师管理数据”、“学生答辩数据”，可以根据学校要求配置哪些字段前台录入，哪些字段自动读取系统内数据。如下图：
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工作去向、其他信息（选项卡）

这里主要由学生自己填写
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4、学位申请审核

（校内导师）路径：学位管理-学位申请管理-学位申请审核

根据条件查询待审核的记录
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选择一条记录，点右上角“审核”，如下图：
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这里建议选“通过”或“退回”，不要点“不通过”。

5、学位授予管理

（学籍管理）路径：学位管理-学位申请管理-学位授予管理

导出协议书，如下图：
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说明：该“协议书”需要学校提供自己的模板格式，由公司做成固定模板导入系统中。
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学位授予，如下图：
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也可以点右上角的“同意授予”或“不同意授予”。
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设置授位时间，如下图：
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选择一个时间

证书号规则设置，如下图：
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以上是系统自动生成学位证书号的设置规则，每个学校可能不相同，这里需要自己定义。

设置学位证书号，如下图：
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默认选“是”就可以让系统自动生成了，如果选“否”需要自己录入学位证书号。

6、学位报盘

（学籍管理）路径：学位管理-学位申请管理-学位报盘信息管理

选择要导出上报的数据，点右上角“报盘信息导出”就可以了。这个格式是按国家标准调试好的，可以直接使用，如果后期发现国家格式发生变化，可以升级该报表。如下图：
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报盘相关字段后台设置关联表























_1234567891.xls
import

		学号ID		学号		学院名称		姓名		姓名拼音		专业名称		英文姓名		系名称		年级		班级名称		学历层次		所属学院		曾用名		专业方向		性别		未注册原因		未报到原因		是否在校		培养方式		培养层次		撤销报到注册原因		报到注册备注		报到时间		报到注册状态		招生专业		招生年度		招生季度		注册时间		学制		学籍状态		民族		政治面貌		出生日期		入学日期		出生地码		生源地码		证件类型		证件号码		籍贯所在地码		户口所在地码		血型名称		港澳台侨外		固定电话		手机号码		电子邮箱		QQ号码		通讯地址		邮政编码		家庭地址		家庭电话		家庭所在地		学生证号		银行名称		银行卡号		身高		体重		特长		健康状况		户籍性质		入学方式		入学总分		准考证号		考生号		报到号		考生类别		考生来源		是否走读生		婚姻状况		火车票区间站		信仰宗教		毕业中学		学习年限		备注		国籍/地区		来源省代码		招生科类		学习形式		毕业学院		毕业专业		招生类别		培养模式		高考语文成绩		外语类别		高考数学成绩		高考英语成绩		专项

		Y2304510101		Y2304510101		测试学院		Y2304510101				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400101

		Y2304510102		Y2304510102		测试学院		Y2304510102				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400102

		Y2304510103		Y2304510103		测试学院		Y2304510103				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400103

		Y2304510104		Y2304510104		测试学院		Y2304510104				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400104

		Y2304510105		Y2304510105		测试学院		Y2304510105				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400105

		Y2304510106		Y2304510106		测试学院		Y2304510106				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400101

		Y2304510107		Y2304510107		测试学院		Y2304510107				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400102

		Y2304510108		Y2304510108		测试学院		Y2304510108				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400103

		Y2304510109		Y2304510109		测试学院		Y2304510109				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400104

		Y2304510110		Y2304510110		测试学院		Y2304510110				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400105

		Y2304510111		Y2304510111		测试学院		Y2304510111				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400101

		Y2304510112		Y2304510112		测试学院		Y2304510112				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400102

		Y2304510113		Y2304510113		测试学院		Y2304510113				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400103

		Y2304510114		Y2304510114		测试学院		Y2304510114				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400104

		Y2304510115		Y2304510115		测试学院		Y2304510115				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400105

		Y2304510116		Y2304510116		测试学院		Y2304510116				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400101

		Y2304510117		Y2304510117		测试学院		Y2304510117				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400102

		Y2304510118		Y2304510118		测试学院		Y2304510118				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400103

		Y2304510119		Y2304510119		测试学院		Y2304510119				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400104

		Y2304510120		Y2304510120		测试学院		Y2304510120				测试教育管理						2023		测试班级		硕士		测试学院						男						是				硕士										测试教育管理		2023		秋季				2		在读		汉族		中国共产党党员				2023-09-01																																																										111007125400105
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		学号		教工号		导师顺序		是否联合培养		备注

		2023100443		2016800071		校内导师		否		无

		2023100445		2003800001		校内导师		否		无

		2023100446		2003800001		校内导师		否		无

		2023100456		2016800071		校内导师		否		无

		2023100450		2016800071		校内导师		否		无

		2023100447		2016800071		校内导师		否		无

		2023100457		2003800002		校内导师		否		无

		2023100454		2023800127		校内导师		否		无

		2023100455		2023800127		校内导师		否		无

		2023100451		2003800001		校内导师		否		无

		2023100452		2022800099		校内导师		否		无

		2023100453		2003800001		校内导师		否		无

		2023100458		2023800127		校内导师		否		无

		2023100448		2003800001		校内导师		否		无

		2023100449		2022800099		校内导师		否		无

		2023100438		2011800015		校内导师		否		无

		2023100439		2022800099		校内导师		否		无

		2023100440		2008800013		校内导师		否		无

		2023100440		2011800015		校内导师		否		无

		2023100442		2022800099		校内导师		否		无

		2023100421		2018800138		校内导师		否		无

		2023100422		2000800004		校内导师		否		无

		2023100423		2022800029		校内导师		否		无

		2023100424		2022800029		校内导师		否		无

		2023100425		2002800010		校内导师		否		无

		2023100426		2002800010		校内导师		否		无

		2023100427		2002800010		校内导师		否		无

		2023100428		2018800138		校内导师		否		无

		2023100429		2000800004		校内导师		否		无

		2023100430		2002800010		校内导师		否		无

		2023100431		2022800029		校内导师		否		无

		2023100432		2006800015		校内导师		否		无

		2023100433		2000800004		校内导师		否		无

		2023100434		2000800004		校内导师		否		无

		2023100435		2022800029		校内导师		否		无

		2023100436		2006800015		校内导师		否		无

		2023100437		2018800138		校内导师		否		无

		2023100506		2022800012		校内导师		否		无

		2023100507		2019800094		校内导师		否		无

		2023100494		2010800001		校内导师		否		无

		2023100495		2022800012		校内导师		否		无

		2023100496		2010800001		校内导师		否		无

		2023100497		2020800180		校内导师		否		无

		2023100498		2020800180		校内导师		否		无

		2023100499		2022800012		校内导师		否		无

		2023100500		2019800094		校内导师		否		无

		2023100501		2017800386		校内导师		否		无

		2023100502		2010800001		校内导师		否		无

		2023100503		2017800386		校内导师		否		无

		2023100504		2023800051		校内导师		否		无

		2023100505		2021800103		校内导师		否		无

		2023100485		2002800008		校内导师		否		无

		2023100486		2008800012		校内导师		否		无

		2023100487		2022800120		校内导师		否		无

		2023100488		2021800120		校内导师		否		无

		2023100489		2008800012		校内导师		否		无

		2023100493		2019800111		校内导师		否		无

		2023100482		2012800019		校内导师		否		无

		2023100484		2005800009		校内导师		否		无

		2023100490		2005800009		校内导师		否		无

		2023100491		2018800192		校内导师		否		无

		2023100492		2019800116		校内导师		否		无

		2023100520		2013800014		校内导师		否		无

		2023100521		2022800014		校内导师		否		无
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_1234567895.xls
import

		场地ID		场地编号		场地名称		场地简称		校区名称		场地类别名称		场地二级类别名称		托管部门名称		使用班级		楼号名称		楼层号		座位数		场地可用状态		建筑面积		考试座位数		园区名称		备注

		1110011		1110011		测试教室				三亚校区		普通教室								测试楼		1		30						20
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_1234567896/jw_xwgl_bpzdszb.txt
select distinct ('a.' || zd || ' ' || zdm || ',') item

  from jw_xwgl_bpzdszb x

  left join (select a.zddyid, a.zd

               from zfxg_zdybd_zddyb a, zfxg_zdybd_flszb b

              where a.flszid = b.flszid) y

    on x.xsxxzddy_id = y.zddyid

 where xsxxzddy_id is not null

   and zd is not null

union all

select distinct ('b.' || zdm || ',') item

  from jw_xwgl_bpzdszb x

  left join (select a.zddyid, a.zd

               from zfxg_zdybd_zddyb a, zfxg_zdybd_flszb b

              where a.flszid = b.flszid) y

    on x.xsxxzddy_id = y.zddyid

 where xsxxzddy_id is null

   and upper(zdm) in

       (select column_name

          from user_tab_columns

         where table_name = 'JW_XWGL_XWBPSJHDB')

union all

select 'b.' || column_name || ','

  from user_col_comments

 where table_name = 'JW_XWGL_XWBPSJHDB'

   and column_name not in (select distinct upper(zdm) from jw_xwgl_bpzdszb)




_1234567894.xls
import

		学号		教工号		导师顺序		是否联合培养		备注

		2023100443		1730401001		行业导师		否		无

		2023100445		1730401001		行业导师		否		无

		2023100446		2130401101		行业导师		否		无

		2023100456		2130401101		行业导师		否		无

		2023100450		2130401101		行业导师		否		无

		2023100447		2130401104		行业导师		否		无

		2023100457		2130401104		行业导师		否		无

		2023100454		2230401101		行业导师		否		无

		2023100455		2230401101		行业导师		否		无

		2023100451		2230401101		行业导师		否		无

		2023100452		2230401102		行业导师		否		无

		2023100453		1730401001		行业导师		否		无

		2023100458		2230401102		行业导师		否		无

		2023100448		2230401102		行业导师		否		无

		2023100449		2230401103		行业导师		否		无

		2023100438		2230401103		行业导师		否		无

		2023100439		0060501		行业导师		否		无

		2023100440		2330401101		行业导师		否		无

		2023100440		2330401101		行业导师		否		无

		2023100442		0060501		行业导师		否		无

		2023100421		2130401105		行业导师		否		无

		2023100422		2130401105		行业导师		否		无

		2023100423		2130401105		行业导师		否		无

		2023100424		2130405101		行业导师		否		无

		2023100425		2230405101		行业导师		否		无

		2023100426		2230405101		行业导师		否		无

		2023100427		2230405101		行业导师		否		无

		2023100428		2330401102		行业导师		否		无

		2023100429		2330401102		行业导师		否		无

		2023100430		2330401102		行业导师		否		无

		2023100431		2130405101		行业导师		否		无

		2023100432		2130405101		行业导师		否		无

		2023100433		2130405102		行业导师		否		无

		2023100434		2130405102		行业导师		否		无

		2023100435		2130405102		行业导师		否		无

		2023100436		2130405103		行业导师		否		无

		2023100437		2130405103		行业导师		否		无

		2023100506		2130402102		行业导师		否		无

		2023100507		2130402104		行业导师		否		无

		2023100494		2130402106		行业导师		否		无

		2023100495		2130402102		行业导师		否		无

		2023100496		2130402106		行业导师		否		无

		2023100497		2130402101		行业导师		否		无

		2023100498		2130402101		行业导师		否		无

		2023100499		2130402102		行业导师		否		无

		2023100500		2130402104		行业导师		否		无

		2023100501		2230402101		行业导师		否		无

		2023100502		2130402106		行业导师		否		无

		2023100503		2230402101		行业导师		否		无

		2023100504		2130402101		行业导师		否		无

		2023100505		2130402104		行业导师		否		无

		2023100485		2130404102		行业导师		否		无

		2023100486		2130404103		行业导师		否		无

		2023100487		2130404102		行业导师		否		无

		2023100488		2130404102		行业导师		否		无

		2023100489		2130404103		行业导师		否		无

		2023100493		2130404101		行业导师		否		无

		2023100482		2130404103		行业导师		否		无

		2023100484		2130404101		行业导师		否		无

		2023100490		2130404101		行业导师		否		无

		2023100491		2230404101		行业导师		否		无

		2023100492		2230404101		行业导师		否		无

		2023100520		2130403102		行业导师		否		无

		2023100521		2130403101		行业导师		否		无
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_1234567892/LXND.txt
insert into zftal_xtgl_xtszb
  (XTSZ_ID,
   ZDM,
   ZDZ,
   SSMK,
   ZS,
   BZ,
   SSGNMKDM,
   ZDZYQ,
   ZDLX,
   ZDLY,
   XTSZBLYB,
   SFXS)
values
  ('LXND',
   'LXND',
   '2023',
   'GGMK',
   '遴选年度',
   '新的一年要重新设置下',
   '',
   '{required:true}',
   1,
   'database:select t.key, t.key||''年'' as value from (select (to_char(sysdate, ''yyyy'') - rownum) as key from jw_jcdm_xnb t where t.sfyx = ''1'' union select (to_char(sysdate, ''yyyy'') - 0) as key from dual t union select (to_char(sysdate, ''yyyy'') + rownum) as key from jw_jcdm_xnb t where t.sfyx = ''1'') t',
   '',
   '');


_1234567890.xls
import

		班号ID		班号		班级名称		班级简称		所属大队		校区名称		机构名称		年级名称		专业名称		建班年月		班主任工号		在校人数		备注

		20231351080101		20231351080101		23艺术(设计)硕研班						三亚校区		创意设计学院		2023		艺术设计						0

		20230707000121		20230707000121		23海洋科学硕研班						三亚校区		海洋科学技术学院		2023		海洋科学						0

		20230854000151		20230854000151		23电子信息硕研班						三亚校区		海洋信息工程学院		2023		电子信息						0

		20191254000012		20191254000012		19旅游管理(非全硕士)						三亚校区		旅游学院		2019		旅游管理						0

		20211254000011		20211254000011		2021级MTA						三亚校区		旅游学院		2021		旅游管理						0

		20201254000012		20201254000012		20旅游管理(非全硕士)						三亚校区		旅游学院		2020		旅游管理						0

		20221254000012		20221254000012		22旅游管理(非全日制1班)						三亚校区		旅游学院		2022		旅游管理						0

		20221254000011		20221254000011		22旅游管理(全日制1班)						三亚校区		旅游学院		2022		旅游管理						0

		20231254000012		20231254000012		23旅游管理非全日制硕研班						三亚校区		旅游学院		2023		旅游管理						0

		20231254000011		20231254000011		23旅游管理全日制硕研1班						三亚校区		旅游学院		2023		旅游管理						0

		20220352000061		20220352000061		22社会工作(硕士)						三亚校区		民族学院		2022		社会工作						0

		20230352000061		20230352000061		23社会工作硕研班						三亚校区		民族学院		2023		社会工作						0

		20230453000021		20230453000021		23汉语国际教育硕研班						三亚校区		人文社会科学学院		2023		汉语国际教育						0

		20230651000021		20230651000021		23文物与博物馆硕研班						三亚校区		人文社会科学学院		2023		文物与博物馆						0

		20221254000041		20221254000041		22旅游管理(非全日制2班)						三亚校区		商学院		2022		旅游管理						0

		20221254000042		20221254000042		22旅游管理(全日制2班)						三亚校区		商学院		2022		旅游管理						0

		20231254000042		20231254000042		23旅游管理全日制硕研2班						三亚校区		商学院		2023		旅游管理						0

		20210857000031		20210857000031		2021级资源与环境						三亚校区		生态环境学院		2021		资源与环境						0

		20220857000031		20220857000031		22资源与环境						三亚校区		生态环境学院		2022		资源与环境						0

		20230857000031		20230857000031		23资源与环境硕研班						三亚校区		生态环境学院		2023		资源与环境						0

		20230860000081		20230860000081		23生物与医药硕研班						三亚校区		食品科学与工程学院		2023		生物与医药						0

		20230908000091		20230908000091		23水产硕研班						三亚校区		水产与生命学院		2023		水产						0

		20231352000071		20231352000071		23艺术(音乐)非全日制硕研						三亚校区		艺术学院		2023		音乐						0

		20231352000072		20231352000072		23艺术(音乐)全日制硕研班						三亚校区		艺术学院		2023		音乐						0
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